UNIVERSITAT POLITECNICA

DE CATALUNYA RESOLUCIO 103_SAiP_PTGAS-2024-2126/163

BARCELONATECH

ANNEX Il - PERFIL ESPECIFIC DEL LLOC

Nom del lloc Técnic/a

Codi lloc concurs 133-39

Destinacio Servei de Gestié Economica de la Recerca i la Innovacié

Perfil genéric Técnic/a de gestid nivell 2 (F)

Ndm. RLT 71015891

Escala/Escales Tecnica de gestid/gestio (Subgrup A1/A2) | Nivell 22
Comp. especific ‘R” Jornada | Partida

Perfil especific

Competéncies organitzatives

e Analitzar la informacid publicada per les principals institucions finangadores
(MINISTERIOS, GENERALITAT, AJUNTAMENTS | ALTRES, etc.) en relacio a la
justificacid de projectes de recerca nacionals que puguin afectar als processos de
justificacio.

¢ Realitzar la planificacié de les justificacions de projectes de recerca nacionals.

e Coordinar i fer el seguiment de la presentacié de les justificacions dels projectes de
recerca nacionals davant els ens finangadors:

v Coordinar el procés amb el SGERI i UTG’s.
v Assignar carregues de treball al SGERI.
v Realitzar el control de les fases de justificacio.
v’ Supervisar i fer el seguiment final del procés de justificacio.
¢ Realitzar la interlocucié amb les institucions finangadores en relacié a:
v Les justificacions i la defensa dels projectes.
v Les incidéncies en els aplicatius de gestié de les institucions finangadores.

v Lainterlocucié entre la UPC i Hisenda per a la sol-licitud de cartes de pagament dels
reintegraments i coordinacié de la devolucié de pressupostos no consumits.

v La interlocucio entre UPC i els equips de la institucié finangadora responsables del
control dels projectes.

e Preparar, difondre i realitzar la formacid referent a la normativa reguladora dels
programes i de les convocatories i a I'aplicacio de criteris, tant adregada al SGERI, UTG’s
com al PDI.

e Analitzar i proposar els desenvolupaments de nous processos informatics o modificacié
dels existents.

Dissenyar els processos técnics i circuits referents als processos dels quals n’és
responsable.

e Elaborar els informes per a la presa de decisio en relacio a les justificacions i al-legacions
de projectes.

e Assessorar i donar resposta técnica al PDI i caps d’'USR, en I'execucié de projectes,
particularment en aquelles decisions que puguin tenir transcendéncia en I'execucié del
pressupost, en I'elegibilitat de les despeses, en el compliment d’aquella normativa que
pot incidir en la perdua d’elegibilitat o bé en I'optimitzacié del consum del pressupost.

Podeu verificar la integritat d'aquest document a: https://seuelectronica.upc.edu/verifica-integritat-del-document

Codi Segur de Verificacié: vhPkUKrCdPvoFczwYiMG
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Competéncies técniques

Es valoraran els coneixements i experiéncia en:

e Marc legal i normatiu dels programes publics de recerca i innovacié (instruments,
regulacions, plans nacionals, autonomics, ...), preferentment projectes de recerca
nacionals i autondmics. Gestié de convenis, projectes de recerca i transferéncia de
tecnologia: Plan Nacional.

e Marc legal i normatiu de la gesti6 econdmica i pressupostaria general de
'administracié publica, universitaria i especifica de la UPC, com també dels
projectes de recercal/innovacié. Normativa i procediments de gestié econdmica i de
contractacié administrativa d’obres, serveis i subministraments.

o Ambit universitari tecnologic i de recerca de la UPC. Estructura i organitzacié de la
gestié universitaria i de la UPC.

o Gesti6 de projectes: planificacié, coordinacié, control, seguiment i avaluacié.
Sistemes i eines de control. Coordinacié d’activitats, processos i resultats.
Teécniques de coordinacié de persones, projectes i/o d’equips de treball.

e Marc general, context normatiu i processos per a I'administracié electronica, segons
I'aplicaci6 a la UPC.

e Teécniques de planificacio i organitzacio del treball, control i seguiment. Avaluacio i
qualitat.

o Analisi i definicio de processos. Gestio per processos i per objectius.
e Tecniques de comunicacio i d’atencid i assessorament a usuaris.

¢ Redaccid d'informes, documents, ...

e Teécniques d’analisi i solucié de problemes.

e Tecniques de recollida i d’analisi de la informacié i de resultats.

¢ Noves tecnologies i sistemes d’informacié de suport a la gestié i a la presa de
decisions. Ofimatica de gestid i eines de comunicacid electronica. Excel i SAP a
nivell avangat.

o Catala i castella parlats, llegits i escrits. Es valoraran els coneixements d’anglés.

e Es valorara formacié preferentment en 'ambit econdmic.

Competéncies personals
Es valoraran les segiients competencies personals:

Planificacid, visio estratégica i assoliment; comunicacid, esperit d’equip i flexibilitat; solucié
de problemes, compromis amb el servei public i la institucié i orientacié a la millora.

Podeu verificar la integritat d'aquest document a: https://seuelectronica.upc.edu/verifica-integritat-del-document

Codi Segur de Verificacié: vhPkUKrCdPvoFczwYiMG

®
2
£
=
o
@
o
()]
°
]
L
c
(3]
QD
=
©°
o
d
=
@
(9]
=
c
-

Pagina9de 9
Original signat per:

IVAN PLANAS MIRET [Gerent]
Universitat Politecnica de Catalunya
Signat en: 13-05-2024 09:45:08
GMT+2






